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二〇二四年八月


1. 固定需求
	序号
	功能

	1
	内部呈批件流程

	2
	经济合同审批流程

	3
	会议室预约

	4
	通讯录

	5
	过夜实验备案流程

	6
	入所权限变更申请(门禁，车号)

	7
	访客人员临时入所申请

	8
	易制毒易制爆剧毒化学品采购申请

	9
	易制毒易制爆剧毒化学品领用申请

	10
	视频监控查阅申请

	11
	事故隐患举报流程

	12
	特种作业申请

	13
	特种设备日管控周排查月调度填报(流程)

	14
	特种设备安全附件检测登记(流程)

	15
	对外信息发布审批流程

	16
	新闻发布活动审批流程

	17
	网站、信息系统、新媒体等备案流程

	18
	宣传品领用流程（宣传册等）

	19
	科学传播工作报送流程

	20
	所领导接待日预约流程

	21
	用章（所章、法人章）审批流程

	22
	所务会上会审批流程

	23
	所务会等重要事项督办落实流程

	24
	呈报所长文件材料登记

	25
	证件、材料申请流程(法人证、法人身份证、介绍信等)

	26
	电话安装/变更申请流程

	27
	邮箱延期申请流程

	28
	内网IP地址、设备免认证申请流程

	29
	服务器机房托管申请流程

	30
	信息系统(OA\ARP)用户权限新增变更申请流程

	31
	技术服务采购申请及合同审批

	32
	纵向科研项目联合申报协议及组织实施协议审批

	33
	纵向科研项目年度报告和结题报告

	34
	所级学术报告申请

	35
	科技成果披露审批

	36
	科技奖励申报审批

	37
	科技成果鉴定登记备案

	38
	伦理审查申请

	39
	职工兼职备案审核流程

	40
	招聘劳务派遣人员申请流程



	41
	职工（含岗位聘用、项目聘用、博士后、劳务派遣、流动人员等）入职申请流程，开通职工内网账号后，在内网首页提示全所该人员已入职

	42
	职工（含岗位聘用、项目聘用、博士后、劳务派遣、流动人员等）离职申请流程，注销职工内网账号后，在内网首页提示全所该人员已离职

	43
	人事合同续签申请流程、合同到期预警服务流程

	44
	职工借用户口申请流程

	45
	研究生入所手续审批流程

	46
	研究生离所手续审批流程

	47
	研究生请假手续审批流程

	48
	研究生变更导师或研究组审批流程

	49
	研究生在外自行居住申请审批流程

	50
	联培生/客座生入所协议审批流程

	51
	毕业生去向登记流程

	52
	固定资产管理员授权

	53
	固定资产出所审批

	54
	非本所物品备案

	55
	科研办公用房申请

	56
	周转房申请

	57
	维修改造申请审批

	58
	维保审批



	59
	党团活动及经费申请

	60
	党委会议题申请

	61
	党团组织关系转移申请

	62
	横向项目合同签署审批(合同过程管理)

	63
	横向项目延期或终止审批(合同过程管理)

	64
	成果奖励分配审批+台账

	65
	横向项目年度结转结余审批

	66
	职务发明披露申报

	67
	知识产权事项(发明人变更等)申报(支持产权管理)

	68
	重大项目专利导航执行监督(流程)

	69
	知识产权专员备案登记

	70
	资源系统账户设立申请

	71
	公务卡办理申请流程

	72
	财务章及财务负责人人名章登记审批申请流程

	73
	财务处档案查阅申请

	74
	院项目支出计划统计流程(从ARP获取课题号）

	75
	增值税发票、行政事业单位往来收据开票申请领用审批流程(从ARP获取课题号）

	76
	上述流程均需要形成台账支持导出，便于后续查询等

	77
	人员信息、组织结构、项目编号等相关信息从ARP系统同步(ARP系统提供接口)

	78
	登录账号支持科技云账号和本地账号

	79
	文件等需支持在线编辑

	80
	各部门、职代会、工会、妇委会门户

	81
	现有老系统中所有的文档类历史数据



2.浮动需求
以固定需求量的20%为上浮量上限，预留可能发生的未知需求。
